Tiszaltic Nagykézség Onkormanyzatanak

Kozbeszerzési Szabalyzata

Tiszaluc Nagykdzség Onkormdnyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozpénzek hatékony
felhasznadlasdanak atldthatésdga és nyilvanos ellendrizhetfségének biztositdsa, tovabba a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és
kdzepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsoléddsanak, valamint a
kérnyezetvédelem és az allam és az 6nkormdnyzat szocidlis célkitlizéseinek elGsegitése céljaval
osszhangban, tovabbd a kdzbeszerzési eljarasban résztvevik esélyegyenléségének megteremtése és
az egyenlS banasmod biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. térvény (a
tovéabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

I. fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. Aszabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabdlyzat elfogaddsdnak célja, hogy az meghatdrozza az Onkorményzat mint
ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi
korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal,
és ennek keretében meghatarozza kiilénosen az eljarasai sordn hozott dontésekért felelds szeméiyt,
személyeket, vagy testiileteket.

2. A szabadlyzat hatalya
2.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

- azeljaras soran dontést hozo személyre, vagy testiiletre;

- aKbt. 27.5 (3) és (4) bekezdése szerinti birald bizottsagra, valamint a birdlébizottsag Glésén
tanacskozasi joggal résztvevd személyre;

- aKbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoéra;

- valamennyi, az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasdba bevont személyre, kiiléndsen a
kozbeszerzés elGkészitésében, lebonyolitdsaban, a dontéshozatalban, valamint a
kdzbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos jarulékos teenddkben részt vevsé személyre, az
Onkormanyzathoz kdt6d6 jogviszonyatdl fiiggetleniil.
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2.2. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy
meghaladd visszterhes

- arubeszerzésre;
- szolgaltatds megrendelésre;
- épitési beruhazasra;

- épitési- vagy szolgaltatasi koncesszidra, valamint



- koncessziés beszerzési eljarasokra.

2.3. Az Onkormanyzat kézbeszerzési eljaras lefolytatdsara kotelezett Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja
szerinti ajanlatkérd (Un. klasszikus ajaniatkérg).

2.4. A Kbt. kivételek korében szabdlyozott eseteiben (kiilondsen a Kbt. 9.8, 11.§, 12.§, 13.§, 14.§,
111.§) kozbeszerzési eljarast nem kételes az Onkorményzat lefolytatni, és ezekben az esetekben jelen
szabalyzatot sem koteles alkalmazni.

3. A kézbeszerzés értékének meghatarozasa

3.1. A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatarat unids értékhatar esetében az
Eurdpai Bizottsdg Hivatalos Lapjdban, mig nemzeti értékhatar esetén a kdzponti kéltségvetésrél sz6l6
térvényben meghatarozottak szerint illetéleg a Kozbeszerzési Hatdsag ezirdnyd — adott évre
vonatkozd — tajékoztatdja alapjan kell figyelembe venni.

3.2. A kézbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.§-a alapjan kell meghatéarozni. A Kbt. megkeriilése céljabdl
tilos a kdzbeszerzést részekre bontani. Az irdnyado értékhatar és a beszerzés becsiilt értéke alapjan
koteles az Onkormanyzat az irdnyadé eljarasrendet és azon beldl a lehetséges eljardstipusok kdzil az
adott beszerzés szempontjabdl legmegfelel6bbet alkalmazni.

4. A kézpontositott kdzbeszerzés

4.1. Az Onkormanyzat nem tartozik a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerz§ szervezet feladat- és hataskérérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatdlya ald. Az Onkormanyzat a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan
onként csatlakozhat a kozponti beszerz6 szervezet daltal kezelt kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerbe. Az dnként csatlakozasrdl a jelen szabalyzat alapjan az eljarasrend szerinti dontéshozo
dont.

4.2. K6zpontositott kbzbeszerzés esetében a jelen szabalyzat elGirdsait megfelel6en alkalmazni kell az
esetleges jogszabdlyi és az adott kdzpontositott kdzbeszerzést érint6 keretmegallapodds szerinti -
esetlegesen eltéré - feltételekkel és elGirdsokkal.

1l. fejezet

Az Onkormanyzat nevében eljiré, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
feleldsségi kore, tovabba az eljarasai soran hozott déntésekért felel6s személy, személyek, vagy
testiiletek

1. A képvisel6-testiilet feladatai

1.1. A képvisel6-testiilet feladata

- az altaldnos jellegi, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kdzbeszerzési szabdlyzat és a
madositasanak elfogadasa;

- az éves kézbeszerzési terv és a médositasanak elfogadasa;

- az unids értékhatart elérd, vagy meghaladd értékii kbzbeszerzési eljardsok soran a dontés(ek)
meghozatala;



- a nemzeti értékhatart elérd, vagy meghaladd érték(i kozbeszerzési eljdrdsok soran a
dontés(ek) meghozatala;

- a Kbt. 30.§-a szerinti megallapodas megkotése, illetéleg erre vonatkozé dontés meghozatala.

1.2. A képviselG-testiilet tagjai a kozbeszerzési dokumentumokba — folyamatban lévé vagy
el6készités alatt allé eljardas esetében a Kbt. 27.§ szerinti Osszeférhetetlenségnek vald
megfelelést, és errdl sz616 nyilatkozattételt kovetSen — betekinthetnek.

1.3. A képviselG-testiilet tagjainak dontési jogkdor esetében a Kbt. 25.§ szerinti
Osszeférhetetlenségi elGirdsoknak meg kell felelniiik, és err6l egyenként nyilatkozatot kell
tenniik.

1.4. Az eljarast lezard déntést meghozd személy (képvisel) nem lehet egyben a birdldbizottsag
tagja is. A testileti dontéshozatal esetén a képvisel§-testiilet kizarolag tandcskozasi joggal
rendelkezd személyt delegalhat a birdlobizottsdgha. Testilleti déntéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

2. A polgarmester feladatai
2.1.A polgdarmester feladata

a kozbeszerzési eljards meginditdsanak elhatdrozasa, az eljdrast megindito
felhivas/hirdetmény jovahagyasa;

- hirdetménnyel indulé eljdrds esetén a korabban jovahagyott hirdetmény tartalmanak a
hirdetményellen6rzés sordn tett hidnypdtlas miatti mddositésa, illet6leg a mddositas

jovahagydsa;
- hirdetmény nélkili eljards esetén az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplSk korének
meghatarozdsa;

- a birdlébizottsdg tagjainak, és az eljarasban részvevé mas személyeknek, szervezeteknek a
kijelolése, sziikség esetén visszahivdsa és (] tag kijelolése;

- kozbeszerzési témafelelds kijel6lése és/vagy kiilsG szakérts jovahagydsa;

- akozbeszerzési szerz6dés megkotése;

- az éves statisztikai 6sszegezés jovahagyasa;

- adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mas ajanlatkéré meghatalmazasa;

- jogorvoslati eljards esetén az Onkormanyzat képviseletét ellaté meghatalmazasa;

- sziikség esetén, kivételesen az altalanos szabalyoktol valé eltérés;

- sziikség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotasa.

2.2.A Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjan rendkiviili siirgGsség, vis major helyzet, vagy barmely mas
kortlmény esetében, amely koériilmény az Onkormdanyzat vagyondnak megdvasa vagy
gyarapitasa, a lakosok egészségének védelme, vagy a kdzbiztonsag fenntartasa érdekében
sziikségessé teszi, a polgdrmester a jelen altalanos szabalyoktd! eltérhet (ideértve a dontési
jogkoroket is), tovabba az adott helyzethez igazitott egyedi eljarasi rendet alkothat. Az
altaldnos szabdlyoktdl vald eltérésrél a polgdarmester a képviselG-testiiletet legkésébb a
soron kovetkezd rendes ulésén tajékoztatni koteles.

2.3.A polgarmesternek a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi elGirasoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.



3.1.

3.2.

3.3.

3. A birdlébizottsag feladatai
A birdlébizottsag feladata

az adott eljarasra vonatkozé birdldbizottsagi tilés(ek)en valé részvétel;

az ajanlatok bontasan valé részvétel;

a beérkezett ajanlatok megvizsgaldsa, formai és tartalmi érvényességének megallapitdsa;
kizaré okok vizsgalata az eljaras soran;

alkalmassagi feltételeknek valé megfelelés vizsgélata;

esetlegesen hianyp6tlas elrendelése;

értékelési, biralati szempont szerinti értékelés lefolytatasa;

irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozd részére;
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targyaldsos eljards esetén a targyalas(ok)on valo részvétel, az Ajanlatkérd képviselete.

A déntéshozd legaldbb harom tagu biralobizottsagot jeldl ki a megfelelS szakértelem, illetSleg
a Kbt. 27.8 (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.

P

A birélébizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi elGirdsoknak meg kell
felelniiik, és errdl nyilatkozatot kell tenniiik.

3.4.A biraldbizottsag testiletként miikodik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az iilésén hozza

4.1.

meg, melyrél jegyz6konyv késziil. A tagok nem kotelesek birdlati lapot kitdlteni, de
amennyiben a tagok tobbsége Ugy hatdroz, minden tag koteles egyenként birdlati lap
kitoltésére.

4., Kozbeszerzési témafelelds feladatai

A kozbeszerzési témafelelés feladata

kdzbeszerzési terv, illetGleg a médositasanak el6készitése;

az eljaras lefolytatasahoz szitkséges specialis szakértelem sziikségessége esetén szakértd
bevonasanak kezdeményezése;

az eljarasban résztvevék munkdjanak koordindldsa és segitése;

az eljaras el6készitése, a kozheszerzés meginditdsa feltételeinek vizsgalata, becsiilt érték,
javasolt eljarasrend és eljarastipus meghatarozasa;

az eljarast megindit6 felhivas/hirdetmény és a hozza tartoz6 dokumentacio, mszaki leiras és
egyéb ismertet§ elGkészitése,

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény megkildése/kozzététele, adott esetben ezt
megel&zden az 6sszefoglald tajékoztatas kozzététele;

a dokumentacié megkiildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

kiegészitd tajékoztatas kérése esetén a vdlasz megszerkesztése és megkiildése, konzultacio
esetén a konzultacié megszervezése;

az adminisztracioés feladatok ellatasa, igy kiilonosen jelenléti ivek, jegyz6konyvek, adott
esetben biralati lapok elkészitése;

Osszegezés elkészitése és megkiildése;

a megkotendé szerz6dés elGkészitése;

hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédd jarulékos teenddk (igy kiilondsen: hirdetményi dij
atutaldssal kapcsolatos teendGk megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kdzzétételi feladatok,
KBA rendszer karbantartas) elvégzése



- az eljarasi hatarid6k figyelemmel kisérése és betartasa;
- azAjanlatkéré képviselete az eljaras soran;

4.2.A kozbeszerzési eljards szakszer(i el6készitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ teenddk
elldtasa, és adott esetben a megfelelé szakértelem biztositasa érdekében a dontéshozé
kozbeszerzési témafeleldst jeldlhet ki. A kdzbeszerzési témafelelGs egyben birdldbizottsagi
tag is lehet. TémafelelSs kijelolése, illetéleg a témafelelds feladatainak kiilsé szakértGre
torténd delegalasanak hianyaban a polgarmester koteles gondoskodni a témafelelést terheld
kotelezettségek ellatasarol.

4.3.A kijelolt témafelelsnek a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi elGirasoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

5. Kiilsé (k6zbeszerzési) szakérté feladatai
5.1.Az ajanlatkérd szervezetén kiviili — kils6 — szakérté feladata

- kiilon megbizdsi szerzGdés alapjan ellathatja a kozbeszerzési témafelelGs feladatainal
meghatarozott teendGk egy részét, vagy a teendGk egészét;

- jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljarasban;

- kozbeszerzési szakmai kérdésekben ellatja az eljarasban résztvevék munkajanak segitését,
kozbeszerzési kérdésekben tandcsadast;

- javaslatot tesz k6zbeszerzési szabalyozdasi kérdésekben.

5.2.A kils6 kozbeszerzési szakérté megbizasi szerzOdés alapjan latja el feladatat, mely
szerz8désben rogzithet§, hogy mely jelen szabdlyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kozé. A kiilsé szakérts egyben biraldbizottsagi tag is lehet.

5.3.A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiilsé kozbeszerzési szakérté — felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadd — bevonasa az adott kézbeszerzési eljarasba kotelezd.

5.4.Epitési beruhdzas esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz
kapcsol6dé tervezdi és mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szdlé
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakért§ bevondsa az eljarasha —amennyiben
sajat alkalmazottjai k6zott nem taldlhaté ilyen személy — kételezd.

5.5.A kiils6 szakért6nek a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi elGirasoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi kdre

6.1.Az eljarasban résztvev6k a kdzbeszerzési feladatmegosztds sordn kotelesek egyuttmikodni,
és tevékenységiiket 6sszehangolni, annak érdekében hogy az eljaras térvényesen, és a lehetd
leggyorsabban és eredményesen lezaruljon.

6.2.Az eljardsban résztvevék kotelesek a feladataikat jogszer(ien, a télik elvarhaté legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabdlyzat szerinti elSirdsoknak megfelelGen



ellatni, az eljarasi cselekményeket hataridében elvégezni, a dontéseiket hataridében és kell§
koriiltekintéssel meghozni.

6.3.Az eljaras szabdlyszer{iségéért, jogszer(iségéért a jelen szabalyzat szerinti feladatmegosztas
alapjan az eljarasban résztvevék a felelGsek.

6.4.Az eljdras adminisztralasaért, dokumentdlasaért a témafelelds, illetGleg a témafelelGsi
feladatokat ellaté személy vagy szervezet a felel6s.

6.5.Az eljarast megindité és az eljarast lezaré dontésért, illet6leg adott esetben az eljaras soran
hozott k6zbensd dontésekért a dontéshozo a felelds.

6.6.A kozszolgélati jogviszonyban allé személyek a jelen szabalyzat szerinti feladataik
tekintetében fegyelmi felel6sséggel tartoznak.

6.7.A kiilsé szakértd, illetéleg kdzbeszerzési lebonyolitd teljes anyagi felelGsséggel tartozik sajat
tevékenysége, munkatarsai, illet6leg alvdllalkozoi és mas teljesitési segédei altal okozott
valamennyi karért.

6.8.Kozszolgalati jogviszonyban all6 személy, vagy a dontéshozé mulasztdasa esetén a jegyz6
koteles a mulasztasrdl a képviselG-testiiletet tajékoztatni.

i11. fejezet
A kdzbeszerzések eldkészitése

1. Koézbeszerzési Terv

1.1.Az Onkorményzat minden kdltségvetési évének elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit. A kbzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig
megdrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

1.2.A kdzbeszerzési terv tartalmazza legalabb: az eljaras megnevezését, CPV kodot, iranyadd
eljdrdsrendet, tervezett eljarastipust, eljards meginditasanak tervezett idGpontjat (év,
hénap), a szerzGdés teljesitésének varhatd id6pontjat (év, hdnap) vagy tervezett idGtartamat.

1.3.A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormanyzat indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

1.4.A kodzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kézbeszerzésre
vonatkozé eljardst is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a mddositas indokat is.

1.5.Az Onkormanyzat kételes a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellen8rzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

1.6.A Kdzbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban a kbzbeszerzési tervet
kdzzé kell tenni.



2. Az egyes eljarasok el6készitése

2.1.A konkrét kozbeszerzési eljaras elGkészitése soran el kell végezni az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzultdcidt, a kdzbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitését.

2.2.A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altaldban kért vagy kindlt - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott - teljes
ellenszolgdltatast kell érteni A becsiilt érték meghatarozasanal a Kbt. 16-20.§-a, tovabba 25.§
(7) bekezdése és 28.§-a szerint elGirtakra figyelemmel kell eljarni.

2.3.A kozbeszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazandé eljarasrendet
(unids vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljarasrenden beliil a kézbeszerzéshez igazodd,
legmegfelel6bb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-4ra is.

2.4.Az alkalmazott eljarasrend és a kivalasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés becsiilt
értékéhez és targyahoz igazodoan kell, illet6leg lehet az adott kézbeszerzéshez tartozo kizaré
okokat és az alkalmassdgi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.§-aban,
valamint a Kbt. 65.§-aban, tovabba a kdzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizard
okok igazolasdnak, valamint a kézbeszerzési miszaki leirds meghatarozasanak modjarol sz616
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

2.5.Az eljaras elGkészitése keretében el kell késziteni a dontéshozo altali jovahagyasra az eljarast
meginditd felhivast/hirdetményt.

2.6.Az eljaras elGkészitése keretében el kell késziteni az eljarast megindité
felhivassal/hirdetménnyel Gsszhangban allé6 dokumentaciot, illet6leg a Kbt. 3.§ 21. pontja
szerinti valamennyi kdzbeszerzési dokumentumot, igy kiilondsen a kdzbeszerzés targyahoz
tartozé miiszaki leirast, ismertet6t, az adott kdzbeszerzéstél fliggben részletes artablazatot
vagy drazatlan koltségvetést, illet6leg a gazdasdgi szereplSk altal benyudjtandd
dokumentumok mintdit.

2.7.Az el6készités sordn a dontéshozénak irasban dontést kell hoznia a kozbeszerzési eljards
meginditasarél, mely dontésben egyértelm(ien rogziteni kell legalabb:

- azeljarads megnevezését

- azeljaras tipusat

- az eljarast meginditd felhivas/hirdetmény jovahagydsat

- eljarastipustol fiiggben, adott esetben az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl&k
korének meghatarozasat

- a biralébizottsag tagjainak kijelolését (név, szakértelem)

- adott esetben kiils6 szakérté megjelolését

2.8.A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljardas meginditasa elétt — az ott
meghatdrozott hataridére figyelemmel — a Kozbeszerzési Hatdsag altal elérhet6vé tett
elektronikus uton és mdédon a meginditandé eljarasrél sz6l6 Osszefoglald tajékoztatast kell
kiildeni a Kbzbeszerzési Hatdsagnak kozzététel végett.



1.1.

1.2.

1.3.

14.

2.1.

2.2.

2.3.

V. fejezet

A kozbeszerzések lefolytatasa

1. Az eljards meginditasa, ajanlattételi/részvételi szakasz

A kbzbeszerzési eljards az elGkészitett és a dontéshozd éltal jovahagyott felhivas/hirdetmény
gazdasagi szereplGk részére torténé megkiilldésével, illetSleg a hirdetmény kozzétételével
indul meg.

Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészits tajékoztatas kérésekre a valasz megadasa,
tovabba a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-a, illet6leg 114.§ (6) bekezdése alapjan keriilhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig a felhivas/hirdetmény tartalma sziikség esetén
modosithatd, mely esetben eljarastipustél fliggen a Kbt. 55.§, illetleg a Kbt. 113.§ (4)
bekezdése, vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése alkalmazandé.

Az  eljarashoz  tartozd  kozbeszerzési  dokumentumokat  {dokumentaciét) a
felhivasban/hirdetményben megjelolt idGtartamban és mddon valamennyi érdekelt
gazdasdagi szereplfnek rendelkezésre kell bocsdtani, illet6leg amennyiben a Kbt. 39.§-a
szerinti elGiras alapjan a feltételek fenndlinak, korlatlanul és teljeskoriien, kdzvetleniil és
dijmentesen elektronikusan elérhetévé kell tenni

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

A felhivas/hirdetmény szerinti hataridé lejartanak iddpontjaban (bontds idGpontja)
valamennyi beérkezett ajanlat bontasat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajanlat bontdsara sor nem keriilt. A bontasrdl jegyz6kényvet kell felvenni, és
sziikség szerint (nagy szamua jelenlév6 esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az ajanlatok
felbontasakor ismertetni — és a jegyz6konyvben is rogziteni — kell az ajanlattevék nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fébb, szamszer(sitheté adatokat, amelyek az
értékelési szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasanak megkezdése
el6tt ismertetheté a rendelkezésére allo fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések
felbontéasakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét).
A bontasi jegyz6konyvet a bontastdl szamitott 6t napon belll kell megkildeni az Gsszes
ajanlattevének (részvételre jelentkezének).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontdsanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevdk
(részvételre jelentkez6k), valamint az dltaluk meghivott személyek, tovabba - a
kozbeszerzéshez tamogatasban részesiil§ ajanlatkéré esetében - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képvisel6i és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason a
felolvasolapba betekinthetnek.

A hatarid6 utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén
jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az 6sszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkez6nek megkiildeni.



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontési jegyzGkonyv alapjan hatéaridGben beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a birdldbizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a koézbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. A birdlobizottség megvizsgalja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepl6, akit
az eljarasbdl ki kell zarni.

Hidnypotlas, illetSleg tisztazandd kérdés esetén a birdlébizottsag dént a hianypétlas, illetéleg
felvildgositas kérés elrendelésérdl, és a felmeriilt hidny, illetleg tisztazandd kérdésre
tekintettel meghatarozza az erre nyitva allo hataridét.

Targyalasos eljaras, illet6leg targyalas esetén a birdlobizottsag a felhivasban/hirdetményben,
illet6leg az erre vonatkozd kozbeszerzési dokumentumban megjeldlt idGpontban,
feltételekkel és keretek kézott targyalast tart.

Az érvényesnek taldlt ajanlatokat a biralobizottsdag az értékelési szempont(ok) alapjan
értékeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szerepl6re, tovdbba a biralobizottsag
dontésétd! fliggben a masodik helyezettre.

A biralobizottsdg a munkajardl jegyzGkonyvet vesz fel, melyhez egyenkénti biralati lapot is
csatolhatnak a tagok. A birdlébizottsag akkor lathatja el az értékelési feladatait, ha az tilésén
legalabb a kijelolt/felkért tagok fele, de legalabb a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdése szerinti létszam
és szakértelem biztositott. Amennyiben a birdlat soran a jelen lévé tagok eltéré véleményen
vannak, ugy a jegyzGkonyvben rogziteni kell az eltér6 véleményt, és errél a tagok kozott
szavazast kell tartani. A legtobb szavazatot kapott allaspontot kell a déntéshozd elé
terjeszteni. Véleményeltérés hidnyaban nem sziikséges kiilén szavazast tartani.

Az értékelési/biralati jegyz6konyv alapjan irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot kell a
birdlébizottsagnak a dontéshozo elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt vevd
biraié tag alair. Az irasbeli szakvélemény és déntési javaslat tartalmazza legalabb:

- az eljdras megnevezését

- javaslatot az érvényes ajanlattevé(k)re, javaslatot az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az
érvénytelenség indokaira

- javaslatot az eljaras eredményére, illet6leg eredménytelenségére és annak indokara

- eredményes eljarads esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szereplGre, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben javaslatot a mdasodik helyezett nyertes gazdasagi szereplGre, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelel6en alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem tehetd.

Kozbensé dontés meghozatalanak felmerilése esetén a birdlébizottsdg javaslatot tesz a
dontéshozo részére, és a dontéshozé a javaslat szerinti tartalommal hozza meg dontését.
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4. DoOntés az eljaras eredményérdl, szerz6déskotés, az eljards lezarasa

4.1. A birdldbizottsag dontési javaslata és irasbeli szakvéleménye alapjan a déntéshoz6 meghozza
az eljdrast lezaré dontését, mely tartalmazza legalabb:

- az eljaras megnevezését

- dontést az érvényes ajanlattevd(k)re, az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az érvénytelenség
indokaira vonatkozéan

- dontést az eljards eredményére, illetGleg eredménytelenségére és annak indokara
vonatkozdan

- eredményes eljards esetén dontést a nyertes gazdasagi szereplére, a nyertes ajanlat szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben dontést a mdsodik helyezett nyertes gazdasagi szerepl6re, az ajanlata szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

4.2. Az eljarast lezdré dontés meghozataldt kovetSen annak tartalmardl tajékoztatni kell az
eljarasban részt vevd gazdasagi szerepl6ket harom munkanapon beliil, kiilon jogszabaly szerinti
Osszegezés minta kitoltésével és gazdasagi szereplSk részére torténd megkildésével.

4.3, Eredménytelen eljards esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az 6sszegezést elkésziteni.

4.4. Az Osszegezést a megkiildése, illetGleg elkészitése napjan fel kell tolteni a Kdzbeszerzési
Hatdsag altal Uizemeltetett k6zbeszerzési adatbazisba (KBA).

4.5. Az Osszegezésben szerepl6 szerz6déskotési tilalmi idGszak utolsé napjat koveté napon lehet
a nyertessel a szerzédést megkotni. A megkotott szerz6dést haladéktalanul fel kell t6lteni a
Kozbeszerzési Hatdsag altal izemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA).

4.6. Az eljaras eredményérdl tajékoztatd hirdetményt kell kdzzétenni a kdzbeszerzési értesitGben
a szerzddéskotést, ennek hianydban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzGdés
megkotésének megtagadasdrdl sz616 ajanlatkérdi dontést kovet tiz munkanapon beliil.

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentalasa
1. Azeljarasban résztvevik dokumentalasi kotelezettsége

1.1. Az Onkormanyzat, illetSleg a nevében eljaré szervek és személyek a kdzbeszerzési eljarast annak
elGkészitésétSl az eljaras alapjdn kotott szerz6dés teljesitéséig terjedGen irdsban kotelesek
dokumentalni. Az irasban torténd dokumentalast a Il. fejezet szerinti személyek, szervezetek
kotelesek ellatni a sajat felelsségi kdriikbe esé feladatokra vonatkozoéan.

2. A kozbheszerzési iratok megdrzése

2.1 A kozbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval és a szerz8dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illet6leg a szerzGdés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.
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2.2. Az Onkormanyzat koteles a Kézbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrz8, vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illet6leg résziikre hozzaférést
biztositani.

2.3. A kozbeszerzési eljaras folyaman az eljarasi iratok eredeti példanya a témafelel6snél allnak
rendelkezésre, illet6leg az eljaras lezarultaig a témafelelds 6rzi meg, majd azt kévetden az irattarozasi
rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. KiilsG szakért6, a kozbeszerzési eljaras
teljeskor( lefolytatasara igénybe vett lebonyolité kézremiikddése esetén az eljardasi iratok eredeti
példanya a kiils6 szakérténél, lebonyolitonal alinak rendelkezésre, illetSleg az eljaras lezarultaig a
lebonyolité 6rzi meg azokat. A szerzddés(ek) megkotését kovetben, illetSleg ajanlatkérGi igény
esetén adott esetben a kozbeszerzési eljards ellenGrzését, utdellenbrzését kdvetSen a lebonyolitd
iratjegyzékkel egyiitt a ndla 1év§ iratokat az Ajanlatkérd, illet6leg kijelolt képviselGje részére atadja.
Az iratmegdrzési kotelezettség ezt kévetSen az Onkormdényzatot terheli a sajat irattdrozasi rendje

szerint.

2.4. Az Onkormdnyzat a kozbeszerzési eljards dokumentumait adott esetben — a tadmogatds
elszamoladsa érdekében, és az elszamolashoz sziikséges formaban — a tdmogatast nyujto, illetGleg
jogszabaly szerint mas ellenGrzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére bocsatja. Az
eredeti iratok rendelkezésre bocsatasa esetén gondoskodni kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy
elektronikus masolatanak elkészitésérdl, és egyidejlileg meg kell jelolni a masolt iratok kozott az
eredeti iratok fellelhetdségének helyét.

VI. fejezet
A kozbeszerzések belso ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok bels§ ellendrzését a rd vonatkozdé munkatervben foglattak szerint az
Onkorményzat munkaszervének belsS ellendrzést végzd szervezeti egysége litja el. A belss
ellenérzés magadban foglalja a kozbeszerzési eljarasok torvényességének és szakszeriiségének
vizsgdlatat, mely kiterjed kiilénésen az elbirdlas szempontjainak megfelelé alkalmazasara, azok
érvényesiilésére, a szerz6dések megkotésére, mddositasara és teljesitésére.

Vil. fejezet

Zaré rendelkezések

4

A jelen szabalyzattdl eltérs egyedi eljarasi rend megalkotasara — a szabalyzat szerinti feltételekkel — a
polgdrmester jogosult. Jelen szabalyzat 2017 .februar 1. - napjan lép hatalyba, és rendelkezéseit az ezt
kovetGen inditott kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.
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Zaradék:

Ezen szabdlyzatot Tiszalic Nagykozség Onkormdnyzat KépviselS-testiilete 2017. januar 31 -én
megtartott Glésén 3 /2017. (1.31.) hatarozataval elfogadta.

Tiszaluc, 2017 .februar 1.

- 3
Turoczi Hajnalka

jegyz6
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Fiiggelék
Tiszalac Nagykozség Onkormanyzatinak Koézbeszerzési Szabalyzatahoz

az EKR rendszer hasznalatara jogosult személyek és a szamukra kiosztott jogosultsagok

EKR rendszer Jogosultsagi kor Jogosultsag idotartama,
hasznalatara jogosult neve hatdrideje
Siri Norbert (polgarmester) szuper user hatarozatlan
Adorjan Borbéla Szuper user hatérozatlan
(FAKSZ 01062)

Az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi kore

1.1.Az eljarasban résztvevok a kozbeszerzési feladatmegosztas soran kotelesek egyiittmitkodni,
¢s tevékenységiiket 6sszehangolni, annak érdekében hogy az eljaras térvényesen, és a lehetd
leggyorsabban €s eredményesen lezaruljon.

1.2.Az eljarasban résztvevok kotelesek a feladataikat jogszerlien, a télitk elvarhat6 legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabalyzat szerinti eléirdsoknak megfeleléen
ellatni, az eljarasi cselekményeket hataridében elvégezni, a dontéseiket hataridében és kelld
koriiltekintéssel meghozni.

1.3.Az eljaras szabalyszerliségéért, jogszerliségéért a jelen szabalyzat szerinti feladatmegosztas
alapjan az eljarasban résztvevok a feleldsek.

1.4.Az eljards adminisztraldsaért, dokumentdlasaért a témafelelGs, illetbleg a témafeleldsi
feladatokat ellato személy vagy szervezet a felelds.

1.5.Az eljarast meginditd és az eljarast lezard dontésért, illetéleg adott esetben az eljaras soran
hozott kézbensé dontésekért a dontéshozo a felelds.

1.6.A kozszolgalati jogviszonyban allé személyek a jelen szabalyzat szerinti feladataik
tekintetében fegyelmi felel6sséggel tartoznak.

1.7.A kils6 szakértd, illetdleg kozbeszerzési lebonyolitd teljes anyagi feleldsséggel tartozik
sajat tevekenysége, munkatdrsai, illetSleg alvallalkozéi és mas teljesitési segédei altal

okozott valamennyi karért.

1.8.K6zszolgélati jogviszonyban allé személy, vagy a dontéshoz6é mulasztésa esetén a jegyzd
koteles a mulasztasrol a képviseld-testiiletet tajékoztatni.
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